Zakltadanie konta ePUAP

Krok.1. Wpisujemy w przegladarce internetowej adres: http://epuap.gov.pl/

- cPUAP - Strefa klienta

€« C B epuap.gov.pl,ﬁlr

Krok 2. W celu zarejestrowania sie na platformie ePUAP, nalezy na stronie gléwnej nacisnaé ,,Zarejestruj sie ,,

STREFA URZEDNIKA

- STREFA KLIENTA
“ePuAPnA

KATALOG SPRAW

WY SOKI KONTRAST

AKTUALNOSCI POMOC

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet

1  ZAtOZ KONTO

Wypetnij krotki formularz rejestracyjny i zatoz konto
na ePUAP. Potrzebne sg do tego dane
kontaktowe oraz identyfikacyjne. Uzywaj konta
ePUAP jako skrytki elektronicznej do odbierania
korespondencji urzedowej. Wnoszac podanie lub
wniosek do urzedu wskaz adres skrytki ePUAP jako
elektroniczny adres zwrotny. Powiadomienia
ofrzymasz rowniez na wskazany adres email.

2  POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY

Profil Zaufany to Twoj darmowy, mobilny podpis
elektroniczny do kontaktu z administracjg. Zaloguj
sie na konto ePUAP i zt6z wniosek o potwierdzenie
Profilu Zaufanego. Udaj si¢ do najblizszego urzedu
z dowodem osobistym lub paszportem. Profil
Zaufany trzeba przediuzy¢ raz na 3 lata. Jesli
posiadasz podpis elektroniczny (certyfikat
kwalifikowany) mozesz potwierdzi¢ Swoj Profil
Zaufany samodzielnie bez wychodzenia z domu.
Uzywaj Profilu Zaufanego do elektronicznego
wnoszenia podan i wnioskow do urzedow.
Autoryzacja czynnosci odbywa si€ przy uzyciu
kodow SMS.

Zadaj pytanie/Zgtos uwage

Dostepnosc Englist.

-El Zaloguj sie N Zarejestruj sig

Zobacz jak dziata ePUAP

3  ZALATWIAJ SPRAWY PRZEZ
INTERNET

Juz ponad 1 min 0s6b korzysta z ustug ePUAP.
Mozesz odbierac i wysytac urzedowa
korespondencje elektronicznie. Kazda wysytka i
odbi6r sg potwierdzane Urzgedowym
Poswiadczeniem Odbioru, ktére jest rownowazne
z elekironicznym ‘awizo’. Jezeli dany urzad nie ma
konkretnej ustugi to zawsze mozesz wystac tzw.
pismo ogoéine z zatacznikiem (np. skan optaty).
Kazdy urzad jest zobowigzany do posiadania
Elektronicznej Skrzynki Podawczej. Profil
Zaufany stuzy réwniez do logowania do innych
systemow elektronicznej administraciji.



http://epuap.gov.pl/

Krok 3. Po naci$nieciu ,,Zarejestruj si¢” uzytkownikowi pojawia si¢ strona do utworzenia konta na ePUAP w tym
kroku nalezy wypehic pola tekstowe z danymi uzytkownika (imie¢, nazwisko, Login, E-mail, nr pesel):

g « Wroc do strony giownej O i ji i i
e pU n p E Yy g ) Zaloz profil dla firmy, instytucji lub podmiotu publicznego »

Chce logowac sie certyfikatem kwalifikowanym

Pierwsze imie *

Nazwisko *
Login * | Przy jego pomocy bedziesz logowac sie do ePUAP
Hasto * Min. 8 znakéw (w tym min. 1 cyfra i 1 znak specjalny)
E-mail * Na ten adres bedziesz otrzymywac powiadomienia

Powt6rz e-mail * Wymagane, aby moc przypomniec¢ hasto na maila




Numer PESEL l ‘ Konieczny do weryfikacji Twojej tozsamosci

Numer telefonu 55

48 | ’ Potrzebny do autoryzowania zatatwianych spraw SMSem

)

) |\

Dodatkowo potwierdzaj logowanie do ePUAP kodami do autoryzacji

[0 Zapoznatem sie z zakresem i warunkami korzystania z ePUAP i wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych

kD p67 ¢

Odstuchaj tekst z obrazu

Whpisz tekst widoczny na obrazie

|

\

Zarejestruj sie Generuj nowy obraz

e Uzytkownik musi zaakceptowac regulamin, w celu zatozenia konta
e Podanie numeru telefonu nie jest konieczne przy zaktadaniu konta



Sktadanie wniosku o Potwierdzenie Profilu Zaufanego

Krok 1. W celu zlozenia wniosku o uzyskanie Profilu Zaufanego na platformie ePUAP zalogowac si¢ do systemu.
Krok 2. Nastepnym krokiem jest klikniecie na imie i nazwisko uzytkownika, nastepnie klikamy w pole

»Moje Profile Zaufane”

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WY SOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgtos uwage Dostepnosc English

Jak

Ie pU q p E Q & ';nkc:'jzaynka Kowalski

jkowalski

Zarzadzanie kontem
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Moje Profile Zaufane

Uzywaj ePUAP jako spgw

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet

Utworz profil firmy lub instytucji

Rejestr Zdarzen
1 ZALOZ KONTO 2 POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY 3
; e . . : Wyloguj sie
Wypetij krotki formularz rejestracyjny i zatoz konto Profil Zaufany to Twoj darmowy. mobilny podpis Juz pon
na ePUAP. Potrzebne sg do tego dane elektroniczny do kontaktu z administracjg. Zaloguj Mozesz Ot

kontaktowe oraz identyfikacyjne Uzywaj konta sie na konto ePUAP i 6z wniosek o potwierdzenie korespondencije elektronicznie. Kazda wysytka i



Krok 3. Klikamy w pole ,,Zt6z wniosek” po sprawdzeniu danych i wybraniu metody autoryzacji (opis ponizej)
klikamy ,,Wyslij wniosek”

Profile z2Ufane uzytkownika  Nowy wniosek o nadahie profilu zaufanego uzytkownika

Ztoz wniosek Dane uzytkownika

Identyfikator

uzytkownika {login) * jkowalski
Imig * Jan
Nazwisko * Kowalski
PESEL - 81010200141

Ay e fkowalski@xyz.com

Sposob przekazywania danych stuzgcych autoryzacji

Metoda zabezpieczen .
i e-mail N

Pecdsj e-mail *

e Istnieja dwie mozliwos$ci autoryzacji wniosku, w tym celu nalezy wybra¢ jedng z tych opcji: e-mail lub sms

Po wybraniu sposobu autoryzacji klikamy ,,Sprawdz poprawnos¢” - pojawi sie pole, w ktérym bedzie potrzeba
wpisania kodu autoryzacji otrzymanego w wiadomosci e-mail lub sms

e Po wpisaniu kodu i zatwierdzeniu klikamy ,,Wyslij Wniosek”



